
SG-018(SD) 

臺北榮民總醫院蘇澳暨員山分院 

用電安全管理規範 
103 年 5 月制訂 

114 年 3 月(7)修訂 

壹、 為預防電氣災害發生，維護本院電氣使用，確保用電設備安全，特訂定本

規範辦法。 

貳、 各單位採增購電器設備應提出申請表(附件 1 列管電器設備使用申請表)，請

工務組配合實際需求勘查，俟評估後始得辦理後續採購作業，並加會職安

室(防火暨用電管理人)造冊列管。 

參、 非經本院採購或捐贈程序入庫設備，未經工務組審查用電安全者不可使用。 

肆、 延長線使用應注意下列事項： 

一、為確保用電安全，除辦公室事務機器設備（電腦、印表機、傳真機、

投影機等）外禁止使用延長線，且延長線應在容許負載容量下使用；

高用電設備（負載電流 8 安培以上）應設置專用迴路，若延長線臨時

性延長範圍所用，需經工務組評估使用電流符合許可範圍方能例外使

用。 

二、各類開關及各式延長線應在容許負載容量下使用，不可以在一個插座

或一條延長線上插接過多的用電器具，且延長現應使用具有過載保護

裝置之產品，以防止因過載而導致電線走火；另使用延長線時，應注

意不可將其綑綁，避免造成外層塑膠過熱溶化致短路起火。 

三、電線（含延長線）不可綑綁，不可壓在家具或重物下方，或放置於容

易踏壓之處所；不可用釘子、騎馬釘或訂書針固定，亦不可經由地毯

或高掛在有易燃物的牆上。 

四、插頭要緊密插入插座、不可使用拉扯電線的方式拔除電器插頭，以免

造成該插頭內導線損傷。 

五、延長線避免放置爐具上方或其他熱源附近，因高溫會將絕緣熔解，造

成電線短路起火。 

六、使用中之延長線有發燙或異味產生，為過負荷現象，應立即停止使用

該高電量之電器。 

七、單一插座迴路僅可使用一條延長線，其所使用負載不得超過 10 安培，

且不得再並接或續接其他延長線。 

八、延長線若使用超過 10 年以上應汰舊換新。 

九、各單位之延長線應符合商檢局規定長度不應超過 9 尺，負載額定電流
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限 15 安培，為接地型並應具過載自動保護安全裝置。 

十、延長線電源開關應在下班時關閉，未依上述注意事項使用，經職安室(防

火暨用電管理人)稽查勸導不改善者，將強制沒收延長線。 

十一、加強電氣產品、延長線使用審查，落實用電安全自主檢查，各單位

延長線均造冊列管，並將註明有「符合資格」、「購買日期」及「數字

編號」等字樣之貼紙，貼於延長線上以資辨識及管理。 

伍、 微波爐用電管理： 

一、 裝設使用前： 

(一) 新購微波爐須經業管單位查驗是否裝設專用迴路。 

(二) 須加裝 3分鐘限時器。 

(三) 靠近水源尚需裝設漏電斷路器。 

(四) 取得電器登記證方可使用。 

(五) 微波爐設置地點應為通風處，後方應有 10 公分以上及頂部 5公分

以上淨空間。 

(六) 微波爐上方及周邊50公分內，禁止放置物品及堆置雜物及易燃物。 

二、 使用中： 

(一) 火力設定於中火以下，避免食物燒焦產生濃煙甚至起火。 

(二) 避免空轉損壞加熱管、避免使用有金屬花紋或金屬盤、盆盛裝食

物或使用密封袋加熱引發爆火，若引發電線走火需先關閉電源在

實施滅火。 

(三) 微波爐工作時必須保持至少 50公分安全距離，但人員不可離開現

場，須隨時監看微波爐運作情形。 

三、 使用後： 

(一) 平時及使用完畢後，爐門須保持關閉避免碰撞。 

(二) 須定期實施清理及擦拭，保持外部及內部清潔。 

四、微波爐使用不當造成有安全疑慮事實之單位，暫停使用半年。 

陸、 對於易產生漏電之場所(如：設置於浴廁、廚房及戶外等處電器)，均須依

「屋內線路裝置規則」等規定，設置遮蔽物、漏電斷路器及結地設施，以

防漏電；另浴室應避免使用即熱型熱水器，而浴廁等潮溼處所，則嚴禁設

置非必要之電器設備與開關，以防人員觸電事故肇生。 

柒、 使用等高耗電量電用器品時，應注意電源負荷，嚴禁使用延長線，以避免

過載導致電線走火；另高耗電量之電器設備應直接連接主電源，避免共用
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同一組插座或迴路，超過 30 安培高效電量負載，則須採專用回路設置。 

捌、 院區高壓架空線路安全淨空距離，應依「屋外供電線路裝置規則」等相關

規定設置，避免接觸樹木等易燃物，肇生危安。 

玖、 院區全面禁用老舊被覆線、裸線與鍘刀式開關，均應改用合格 PVC 電

線，外套保護管(如：PVC 管/槽、金屬管等),用電不得超負荷，以防電線走

火。 

壹拾、 各式用電設備均應定期清理、保養，避免因機體內外髒污，造成電

器散熱不佳或增加易燃物質含量，而因應季節交替，針對久為使用之電器

設備，應全面實施檢整，先行完成清潔保養後，再插電測試與啟用，並做

好各項用電環境安全檢查，以避免因外物造成電線短路著火。 

壹拾壹、 各單位應落實院區用電安全檢查作業，每月自主安全檢查，並定期

實施用電設施安全普檢，若有損壞，配合院區工務組現勘後，以小額採

購及採「隨壞隨修」方式改善；另院區水電設施（如：抽水馬達、浴廁

五金附件、閉關箱、變壓器、無熔絲開關及管線等）應定時維修汰換，

並作整體性規劃，優先納入年度建案改善，避免因線路或設施老舊，肇

生漏電等危安事件。 

壹拾貳、 遇有電源線路裝設作業時，須指派合格電器技術人員或委商辦理施

作，嚴禁所屬人員任意私接線路。導線安培容量與過電流保護開關匹

配應依「屋內線路裝置規則」第 12 及 103 條規定匹配選用；如：電

燈、插座等一般性電器設施用電，開關規格宜採 15~20 安培，導線須

採 1.6 及 2.omm 以上線徑匹配，超過 30 安培為高耗電量負載，須採

專用迴路設置。 

壹拾參、 落實定期巡檢工作，發現導線有過熱或異味現象、閉關經常跳脫，或

無法放斷（OFF）時，均須立刻查明更換改善。 

壹拾肆、 各用電場所，均應依「專任電氣技術人員及用電設備檢驗維護業管理

規則」第 9 條規定，針對高、低壓電力系統，每 6 個月至少檢驗乙次，

每年應至少停電檢驗乙次，並將熱影像溫度檢測納入工作要項，確保

導線絕緣性。 

壹拾伍、 工務組不定期稽查各單位用電情形，職安室每季定期辦理巡檢，檢查

延長線及高耗能電器並使用紅外線熱顯像儀紀錄，由行政副院長帶隊

抽查，經查有缺失單位應限期改善，若屢勸不聽者將，提報懲處。 

壹拾陸、 醫院禁止病人或其家屬攜帶使用發熱性或高耗能電器，如: 電鍋、電
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磁爐、電暖器、電熱毯、電熱水瓶、烤麵包機、咖啡機、微波爐、吹

風機、延長線等。 

壹拾柒、 除手機、手機充電器、平板電腦、手提電腦及手機使用之行動電源等

之外，若有攜帶電器之需求，需先通報護理站、並依照醫院流程申請，

另自行攜帶之醫療器材如：氣墊床、電動輪椅等，需檢附衛生福利部

醫療器材許可證或相關證明；經醫院(職安室)登記且會同工務組檢查

核准後才可使用，同意使用之電器，仍應遵守醫院之使用規定。(如附

件申請表) 

壹拾捌、 醫院內使用之電器設備，均應登錄並建立清單與管理計畫，用電安全

規定及相關火災案例，併納入火災教育訓練，並利用行政網頁及會議

等加強宣導。 

壹拾玖、 本辦法簽奉院長核准後實施，修正時亦同。 

醫院內使用之電器設備均登錄建立清單與管理計畫後方可使用 
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文件名稱 用電安全管理規範 

制修單位 職安室 

制修訂紀錄 

版次 日期 制修訂要點 維護者 制/修依據 

1 103.05 制定 宋峯如  

2 108.05 修訂 宋峯如  

3 108.05 
1.新增第 15 條 
2.新增第 16 條 
3.新增第 17 條 

宋峯如 
108 年第二次職業
安全衛生委員會議
決議辦理 

4 110.03 
1.配合需要及檢討修定。 
2.依照文書規範修正項目編
號。 

楊筌翔 
110.03 簽奉首長核
定。 

5 110.11 

1.新增第伍條。 
2.依照文書規範修正項目編
號。 
3.列管電氣設備使用申請表新
增設備名稱。 
4.依會辦單位建議修訂。 

楊筌翔 

110.11 簽奉首長核
定。 

6 113.02 

1.新增肆、八、為宜，若仍要
繼續使用，則需經工務組完成
檢視後，得延長使用年限。 
2.修訂壹拾伍、每季定期辦理
巡檢，檢查延長線及高耗能電
器並使用紅外線熱顯像儀紀
錄 

楊筌翔 

113.08 簽奉首長核
定。 

7 114.02 
1.修訂肆、八、延長線若使用
超過 10 年以上應汰舊換新 

楊筌翔 
114.03 簽奉首長核
定。 
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臺北榮民總醫院蘇澳暨員山分院 
列管電器設備使用申請表 

110 年 11 月(3 版)修訂 

院區別 □蘇澳院區         □員山院區 

申請日期   年   月   日 申請單位  

列管電器 

設備申請 

設備名稱  
設備設置原因及應檢附文件 : 
□請購:請購單 
□汰換:請購單及報廢單 
□調撥:財產移轉單 
□其他: 數量  

列管電器 

基本資料 
廠 牌：          型號：          額定電壓:          (V)  

列管設備 

設置地點 
 

設備使用 

情形說明 
 

申請人  
申請單
位主管 

 

以下由評估單位填寫 

設置環境 
安全性評估 
(職安室) 

□同意設置                              

□不同意設置    說明： 
                                      審核人: 

設置線路 
負載評估 
(工務組) 

□非衛福部管制發熱型電器 

□同意設置      負載容量: 

□不同意設置    說明:                   
                                      審核人: 

審查結果 
□准予使用  流水編號: 

□不准予使用    說明: 

防火暨用電

管理人 
 職業安全

衛生室 
 

首

長 
 

1. 各單位如需使用電器，請以本表提出申請，並經行政副院長批可，方可設置。 
2. 依衛福部公告醫院用電管理規定，嚴禁使用發熱型電器，如需使用，必須經過工務組『線路負載評估』，以

確保使用安全。 


